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Die Achenbach Controls GmbH ist Teil der Achenbach Buschhitten Unternehmensgruppe und spezialisiert
auf Elektrotechnik, Automatisierung, Schaltanlagenbau sowie MSR-Technik und Gebaudeautomation.

Wir entwickeln ganzheitliche Lésungen fir Maschinen, Anlagen, Industrie- und Gebaudetechnik — von der
Planung und Projektierung bis zur Inbetriebnahme, Wartung und zum weltweiten Service.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine zuverlassige und organisierte
Personlichkeit als:

Industriekaufmann/-frau in Teilzeit (m/w/d)

Standort: Baesweiler
Arbeitszeit: Teilzeit, durchschnittlich 20 Wochenstunden
Eintritt: Zum nachstmdglichen Zeitpunkt

lhre Aufgaben:

Bearbeitung und Abwicklung von Kundenauftragen
Durchfiihrung und Koordination des Bestellwesens
Terminkoordination und Uberwachung von Fristen
Erstellung und Bearbeitung von Kalkulationen

Erstellung und Nachverfolgung von Angeboten

Strukturierte Dokumentenablage und Pflege von Unterlagen
Allgemeine kaufméannische und administrative Tatigkeiten
Unterstltzung bei der Optimierung kaufmannischer Ablaufe

lhr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise als Industriekaufmann/-frau
Erste Berufserfahrung im kaufméannischen Bereich wiinschenswert

Gute organisatorische Fahigkeiten und eine sorgfaltige Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Kommunikationsstarke, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

Eigenstandige, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise

Unser Angebot an Sie:

Eine abwechslungsreiche kaufmannische Tatigkeit in Teilzeit

Eine strukturierte Einarbeitung

Ein kollegiales und wertschatzendes Arbeitsumfeld

Verantwortungsvolle Aufgaben mit eigenen Gestaltungsmaglichkeiten

Einen sicheren Arbeitsplatz in einem technisch gepragten Unternehmen

30 Urlaubstage pro Kalenderjahr bei einer 5-Tage-Woche, entsprechend anteilig bei einer geringeren
Anzahl an Arbeitstagen
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lhre Bewerbung:

Ihr Ansprechpartner: Markus Jinger, Geschaftsfiihrer
Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen an:

Achenbach Controls GmbH
Werner-Heisenberg-Stralle 12
52449 Baesweiler

Alternativ kdnnen Sie lhre Bewerbungsunterlagen gerne per E-Mail an controls@achenbach.de schicken.
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